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Artykut zostat opracowany do udostepnienia w internecie przez
Muzeum Historii Polski w ramach prac podejmowanych na rzecz
zapewnienia otwartego, powszechnego i trwatego dostepu do
polskiego dorobku naukowego i kulturalnego. Artykut jest umieszczony
w kolekcji cyfrowej bazhum.muzhp.pl, gromadzacej zawartos¢ polskich
czasopism humanistycznych i spotecznych.

Tekst jest udostepniony do wykorzystania w ramach
dozwolonego uzytku.
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"Rocznik Samorzadowy" - instrukcja dla autoréow

Szanowni Panstwo. Wymogi redakcyjne "Rocznika Samorzadowego" sq nieco
inne niz w przypadku zwyktych wydawnictw, przez wzglad na skiad
dokonywany online do formatu *.pdf. Chodzi o tez o znormalizowanie
wygladu wszystkich artykutéw zanim zostang przekazane redaktorom
tematycznym i recenzentom. Teksty sg anonimizowane i nie powinny sie
odréznia¢ wizualnie. W trakcie sktadu teksty zostang powtdrnie
zredagowane. Uprzejmie prosimy wiec 0 uwazne przejrzenie ponizszych
wskazowek. W razie potrzeby pomocg stuzy redaktor naczelny: Karol

Dabrowski (karol.dabrowski@forr.org.pl).

1. objetos¢ artykutu: nie wiecej jak okoto 40 tysiecy znakdw tacznie z wykazem
literatury, streszczeniem, notg o autorze i innymi "przydatkami" do tekstu.
Dopuszczalne sg niewielkie przekroczenia, ale w takim wypadku uprasza sie
o kontakt z redaktorem naczelnym. W przypadku tekstéw o objetosci okoto
60 tysiecy znakdw sugeruje sie ich podziat na dwa odrebne artykuty

2. tekst w formacie Word *.doc (nie *.docx)

3. tekst dla lepszej czytelnosci powinien by¢ wyjustowany, ale nie nalezy usuwad
zawieszonych spoéjnikow z konca wierszy (justowanie i usuwanie zawieszonych
spdjnikdw nastgpi w trakcie sktadu tekstu; chodzi o to, Zze edytory tekstow
przesuwajq wiersze i spacje, co rozbija tekst przekazany do sktadu)

4. nie nalezy wstawia¢ w tekscie numerdow stron, nagtowkow i stopek (w trakcie
sktadu zostang nadane automatycznie)

5. zaleca sie, aby format strony i marginesy byty standardowe: A4, marginesy 2,5
(ale w trakcie skfadu format zostanie dostosowany do formatu B5)

6. zaleca sie stosowanie czcionki Verdana 10 do tekstu i Verdana 9 do przypisow
(w odczycie online jest czytelniejsza niz klasyczny Times New Roman)

7. przypisy dolne

8. istotne jest, aby numer przypisu w tekscie wstawiany byt bezposrednio po
wyrazie, przed przecinkiem

9. istotne jest, aby numer przypisu na koncu zdania wstawiany byt bezposrednio po
ostatnim wyrazie, przed kropka (dzieki temu ujednolica sie wyglad wszystkich
artykutdéw w danym numerze)

10. nalezy wylaczy¢ automatyczne dzielenie wyrazéw oraz wstawianie wielkich liter

po kropce
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11. istotne jest aby zostat zlikwidowany odstep miedzy akapitami (nie 0,35 a 0,00)
oraz zeby interlinia wynosita 1,5

12. uprasza sie o oszczedne uzywanie kursywy, dodawanie przypisow (zwtaszcza
opisowych i dygresyjnych), tabel, list wypunktowanych, gdyz utrudnia to zrobienie
sktadu tekstu

13. w tekscie nie nalezy uzywac pogrubien i podkreslen; pogrubienia uzywane sg tylko

do oznaczania $rodtytutéw

14. uprasza sie o rozwijanie skrotow, typu "m.in.", "np.", "r" oraz wyjasnianie
w tekscie wprowadzanych skrétow nazw wiasnych; przyktadowo: Kodeks cywilny
(K.c.)

15. zaleca sie uzywac srodtytutdw, a jesli sq wstawione to nalezy je pogrubic.
Dopuszczalny jest podziat jednostopniowy $rodtytutow (1, 2, 3 a nie 1.1., 1.2)

16. po zakonczeniu tekstu trzeba dodac bibliografie z podziatem na zrddta, literature,
akty prawne, orzecznictwo, Internet (bibliografia jest potem dodawana w bazach
danych, ktére dzieki temu indeksujg artykuty)

17. pierwsza strona powinna zawierac tytut artykutu (w jezyku polskim i angielskim),
streszczenie (w jezyku polskim i angielskim), nie wiecej jak trzy stowa kluczowe
(réwniez po polsku i angielsku), imie i nazwisko autora wraz ze stopniem lub tytutem
naukowym, afiliacje, e-mail

18. dodatkowo uprasza sie o dotaczenie krotkiej (maksimum 5 zdan) noty o autorze.
Nota o autorze wraz z adresem e-mail zostanie opublikowana w czasopismie, celem

utatwienia czytelnikom prowadzenia korespondencji naukowej z autorami

Kwestie dotyczace procedury recenzowania, stosowania zapory ghostwriting
i inne zwigzane z koniecznos$cig przestrzegania zasad rzetelnosci naukowej
zostaty przedstawione w procedurze recenzowania. Autorow prosimy

0 zapoznanie sie z tg procedurg i wypetnieniem dotgczonego o$wiadczenia.
Nadmieniamy, iz redakcja nie pobiera optat za publikacje artykutéw, ani tez

nie ptaci za przestane teksty, a czasopismo ukazuje sie na licencji Creative
Commons CC BY-NC-ND 3.0 Polska.
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