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AGNIESZKA SITARZ

DZIAL KSIEGOWOSCI

Dziatl ksiegowosci Muzeum Narodowego w Kielcach czuwa nad caloksztaltem
dziatania instytucji od strony ksiegowo-podatkowej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Do 1 stycznia 2000 r. instytucje kultury dziataly na zasadach okreslonych dla
zaktad6éw budzetowych. Ustawa o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z funkcjo-
nowaniem administracji publicznej' zostal anulowany zapis w art. 32 Ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej? méwiacy o tym, ze insty-
tucje kultury w szczegélnosci (...) prowadzq gospodarke finansowq na zasadach
okreslonych dla zaktadow budzetowych — zastepujac go wyrazami prowadzq
w szczegolnosci dziatalnosé w zakresie upowszechniania kultury. W zwiazku z tg
zmiang, byte instytucje kultury, dzialajace na zasadach zakladéow budzetowych,
stosuja gospodarke finansowa, okreslong dla instytucji kultury w Ustawie
z 25 pazdziernika 1991 r. w rozdziale 3 ,Zasady gospodarki finansowej instytucji
kultury”®. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan dziatalno-
$ci instytucji, zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem dotacji w wysokosci
ustalonej przez organizatora®.

Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 8 Ustawy o finansach publicznych® panstwowe
i samorzadowe instytucje kultury naleza do sektora finanséw publicznych.

1 Ustawa z 21 listopada 2000 r. 0 zmianie niektérych ustaw zwigzanych z funkcjo-
nowaniem administracji publicznej, Dz. U. z 2000 r., nr 12 poz. 136, z pdzn. zm.

2 Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, Dz. U. z 1997 r., nr 110, poz. 721, z p6zn. zm.

3 Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, Dz. U. z 2001 r., nr 13, poz. 123 z pézn. zm.

4 D. Kazmierczak, Instytucje kultury — zasady dziatania i gospodarki finansowej,
Rachunkowo$é Budzetowa nr 6 (30), Infor, Warszawa 2001, s. 17

5 Art. 4, ust. 1, pkt. 8 Ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, Dz. U.
z 2005 r., nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.
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Do instytucji tych stosuje sie wszystkie przepisy ustawy, okreslajace zasady obo-
wigzujace w catym sektorze finansé6w publicznych.

Konsekwencja uznania jednostek kultury za podmioty sektora finanséw pub-
licznych, stalo sie to, ze sa one zobowigzane do prowadzenia rachunkowosci
w oparciu o Ustawe z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowogci®.

Na przestrzeni lat, sktad osobowy dziatu ksiegowosci zmienial sie. Od 1 lutego
1952 roku do 31 sierpnia 1971 roku, prowadzenie ksiag rachunkowych i kierowa-
nie ksiegowoscia, powierzono Leokadii Lanckoronskiej, ktéra petnita funkcje refe-
renta buchaltera.

Wraz ze wzrostem zatrudnienia w instytucji (w 1965 roku do 36 osdb), zwiek-
szal sie sktad osobowy dziatu. 1 sierpnia 1965 roku do dzialu ksiegowoéci przyjeta
zostata Lidia Sobkowska (z domu Fornalska). Od 1 sierpnia 1966 roku awansuje
na stanowisko ksiegowy referent, a od 1 stycznia 1971 roku na starsza ksiegowa.
Od 1 wrzesnia 1971 roku do 31 marca 2003 pemi funkcje gtéwnego ksiegowego
muzeum.

W kolejnych latach w dziale ksiegowos$ci pracuja:

Iwona Lankowska (1971-1983),

Wiestawa Walerczak (Olewinska) (1971-1973),
Maria Bukowska (1973-1974),

Bozena Gutowska (1976 — do dzis),

Czestawa Sobierajska (1983-1999),

Antonina Sitarska (1989-2002).

O Ot -

W marcu 2002 roku na stanowisko starszej ksiegowej zatrudniono Weronike
Olszewska, ktérej powierzono prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem
wynagrodzen pracownikéw, sporzadzanie list plac, deklaracji podatkowych,
prowadzenie rozliczen z ZUS.

Od 1 kwietnia 2003 roku stanowisko gléwnego ksiegowego obejmuje Jolanta
Dutkiewicz, specjalista w dziale ksiegowosci, zatrudniona w muzeum od 1 lutego
2000 .

0Od 15 kwietnia 2003 roku na stanowisku specjalisty do spraw ksiegowosci pra-
cuje Agnieszka Sitarz, ktéra zajmuje sie ewidencja ksiegowa operacji gospodar-
czych, dekretacja dowodéw ksiegowych. Zgodnie z powierzonym jej zakresem obo-
wigzkow pelni obowigzki gtéwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosci.

Od 16 marca do 31 stycznia 2007 roku na stanowisku ksiegowej pracuje Miro-
stawa Bator, po jej odejsciu, od 1 lutego 2007 roku obowiazki przejmuje Monika
Jasinska. Zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkéw jest odpowiedzialna za
prowadzenie ewidencji umoéw, rejestrow sprzedazy i zakupéw VAT, kontrole for-
malno-rachunkowa dowodéw ksiegowych, ewidencji §rodkéw trwatych, a takze za
rozliczenie, przyjetych do sprzedazy, wydawnictw obcych.

Do 2001 roku ksiegowos$¢ instytucji prowadzona byla metoda reczng. Dane
wynikajace z dowodéw ksiegowych rejestrowane byly w ksiedze gléwnej oraz
w ewidencji pomocniczej. Jednakze reforma systemu ubezpieczen spotecznych
wymusza prowadzenie spraw kadrowych i placowych przy uzyciu komputera.
Poczawszy od maja 2000 roku nastepuje stopniowa komputeryzacja dziatu

6 Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694
z pézn. zm.
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ksiegowosci. Wdrozony zostaje, po raz pierwszy, program kadrowo-ptacowy a w 2001
roku program finansowo-ksiegowy.

Praca w dziale ksiegowosci jest pracochlonna, wymaga ciaglej nauki i skrupu-
latno$ci. Prawidlowe prowadzenie rachunkowos$ci nakltada na pracownikéw dziatu
obowigzek znajomosci prawa bilansowego i podatkowego, prawa cywilnego, ra-
chunkowosci finansowej i zarzadczej, doSwiadczenia zawodowego, jak réwniez
zdolnoéci organizacyjnych. Z roku na rok wzrasta zapotrzebowanie wewnetrzne,
jak i zewnetrzne na uporzadkowane informacje o instytucji w postaci wykazow,
raportow, specyfikacji, zestawien, analiz i opracowan. Na podstawie informacji do-
starczanych przez dzial ksiegowosci dokonywana jest réwniez konstrukeja planéw

wplywéw i wydatkéw finansowych.
-
A
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ACCOUNTS DEPARTMENT

The main responsibility of the Accounts Department in the National Museum in Kiel-
ce is taking care of accounting and taxing issues that concern our museum, according to
the current law regulations. Cultural institutions are obliged to accountancy on the basis
of the Accounting Act of 29 September 19941,

Over years, personnel of the Accounts Department have changed. From 1% February
1952 to 31 August 1971, managing of the Department was official duty of Leokadia Lan-
ckoronska.

Together with growing museum staff, there was also a development of the Accounts
Department. On 1%t August 1965, a new employee came there — Lidia Sobkowska. From 1%
September 1971 to 315t March 2003 she was the main accountant of the museum.

In the next years in the Accounts Department worked: Iwona Lankowska (1971 — 1983),
Wiestawa Walerczak (Olewinska) (1971 — 1973), Maria Bukowska (1973 — 1974), Bozena
Gutowska (1976 r. — till now), Czestawa Sobierajska (1983 — 1999), Antonina Sitarska (1989
—-2002).

In March 2002 on the position of the older accountant Weronika Olszewska was em-
ployed. Since 1%t April 2003 Jolanta Dutkiewicz has been the main accountant of the muse-
um. Since 15" April 2003 Agnieszka Sitarz has worked on the position of the accountancy
expert. From 16 March to 31% January 2007 on the position of accountant worked Miro-
stawa Bator. Her duties, on 1** February 2007 were taken by Monika Jasinska.

Work in the Accounts Department is laborious and needs constant learning and scru-
pulosity.

1 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz.
694 z pézn. zm.



