Jadwiga Kolasa

Dzial Administracji

Rocznik Muzeum Narodowego w Kielcach 24, 423-428

2009

Artykut zostat opracowany do udostepnienia w internecie przez
Muzeum Historii Polski w ramach prac podejmowanych na rzecz
zapewnienia otwartego, powszechnego i trwatego dostepu do
polskiego dorobku naukowego i kulturalnego. Artykut jest umieszczony
w kolekcji cyfrowej bazhum.muzhp.pl, gromadzacej zawartos¢ polskich
czasopism humanistycznych i spotecznych.

Tekst jest udostepniony do wykorzystania w ramach
dozwolonego uzytku.

Hpe

MUZEUM HISTORII POLSKI



Rocznik Muzeum Narodowego w Kielcach
Tom 24, Kielce 2009

JADWIGA KOLASA

DZIAL, ADMINISTRACJI

Administruje majatkiem Muzeum: budynkami, sprzetem wystawienniczym,
wyposazeniem pomieszczen muzealnych i administracyjnych.

Jest dziatem ustugowym nierozerwalnie zwigzanym z dziatalno$cig meryto-
ryczng muzeum. Praca w nim to: przygotowywanie warunkéw lokalowych,
wyposazenie pomieszczen w sprzet i instalacje alarmowe, prace naprawcze sprze-
tu wystawienniczego, kupno niezbednych materiatéw zapewniajacych prace
w dziatach. Zakupy $rodkéw czystosci i materiatéw biurowych. Administracja za-
pewnia transport dla celéw wystawienniczych, a takze przy kupnie materiatow dla
prowadzenia dzialalnosci o§wiatowe;.

Poczatki Administracji wigzg sie z powstaniem Towarzystwa Przyrodniczo-
Krajoznawczego i upanstwowieniem zbioréw. Pierwsze dane informuja o kilku-
osobowej obsadzie dziatu. Kierownikiem byt wéwczas Wiadystaw Ciechanowicz,
gtowna ksiegowa Leokadia Lackoronska (ksiegowo$¢é w pierwszym schemacie
organizacyjnym miescita sie w Dziale Administracji), funkcje sekretarki, ma-
szynistki oraz kasjerki pelnita Zofia Kuszkowska. Dyzurowaty na niewielkich
salach wystawowych panie: Anna Lawinska i Julia Niedzielska, bileterem byt
Jozef Jasonek, woznym Jan Fit, kierowca Wtadystaw Latosinski. Tabor samo-
chodowy stanowit samochéd marki Nysa — mikrobus, nastepnym byt samochéd
osobowy Warszawa, a kierowca zatrudnionym w muzeum — Zdzistaw Maszczyn-
ski.

W miare powiekszania sie zbiorow zwiekszatl sie zakres prac przy adaptowaniu
coraz wiekszych powierzchni wystawienniczych. Wraz z adaptacja kolejnych
pomieszczen prowadzone byty remonty, wymiana instalacji elektrycznej, instalacji
dwudziestonumerowej centrali telefonicznej, radiofonizacja sal, zmiana ogrzewa-
nia z piecowego na centralne, zainstalowanie sygnalizacji ppoz. Pozyskanie
(po przebudowie lokali mieszkaniowych) wiekszej powierzchni wystawienniczej
wymusito zwiekszenie obsady pracownikéw dyzurujacych przy zbiorach. Prace
w latach 60. XX w. rozpoczeli: Hanna Gil, Irena Nowakowa, Janina Feldman, Piotr
Piorun i Stanistaw Stupski — palacz c.o.
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Wyposazono w nowy sprzet i narzedzia stolarnie muzeum, ktéra zajmowata sie
naprawa mebli zabytkowych, budowa gablot wystawienniczych, stelazy. Pracow-
nikami stolarni byli w kolejnosci: Wactaw Kasprowicz, Roman Baczkiewicz, Mie-
czystaw Kawecki.

Wyposazono w regaly biblioteczne i stoty biblioteke i czytelnie.

Otwarcie sal wystawowych, po uprzednim remoncie, na I pietrze gmachu przy
ul. Orlej wigzalo sie z zatrudnieniem kolejnych pracownikéw muzealnych pilnuja-
cych eksponatow i dbajacych o czystos¢ sal. Zatrudniono wéwczas Danute Hoff-
man, Genowefe Ptak, Wande Slewe, J6zefe Garbacka.

Otwarcie statych ekspozycji (historycznej, etnograficznej i galerii malarstwa)
poprzedzily prace adaptacyjne sal wystawowych. Zmieniono o$wietlenie instalujac
je ponad podwieszonym sufitem, zradiofonizowano sale dla celow oswiatowych
(podktady muzyczne, teksty).

Przekazanie w roku 1971 patacu biskupéw krakowskich w uzytkowanie Muzeum
poprzedzone bylo olbrzymimi pracami zwigzanymi z przystosowaniem pomiesz-
czen do celéw wystawienniczych, jak tez potrzeb zwiedzajacych. Byly to w wiekszo-
$ci prace konserwatorskie, ale przebudowano takze wezet sanitarny, pomalowano
sale, usprawniono instalacje centralnego ogrzewania, czeSciowa wymiana instalacji
elektrycznej takze lezala w gestii Dziatu Administracji. Dzialem kierowal wéwczas
Stefan Porada, ktéry czuwat nad wszystkimi pracami adaptacyjnymi w patacu. Re-
ferentem administracyjnym zostata Iwona Lankowska, kierowca byt Ryszard Put-
torak, do stolarni dotaczyt Stanistaw Kowalski, nad pracami elektrycznymi czuwat
Edward Porada, Bolestaw Szplit byt tapicerem, patac i przylegle budynki ogrzewali
nowi palacze c.o. Antoni Koziot, J6zef Jaros, Adam Zapata.

Obiektow w salach wystawowych pilnowaty: Anna Andrejas, Kazimiera Jas-
kowska, Barbara Jedlinska, Kazimiera Kalabifiska, Matgorzata Kruk, Maria Kus,
Jadwiga Malinowska, Zofia Masterniak, Helena Niestdj, Irena Obara, Zofia Pa-
cierz, Franciszka Polak, Tadeusz Polit, Krystyna Pulut, Irena Salwa, Danuta Sza-
tas, Leokadia Szczerba, Bogdan Witecki.

Przy dosé duzej rotacji w zatrudnieniu, wielu przyjetych wéwczas pracowni-
kéw dopracowato w Muzeum do emerytury, ale niektérzy pracowali dalej w niepet-
nym wymiarze godzin.

Do ochrony obiektéw w 1971 r. powotano Straz Przemystowa (komendantem
byt Wiktor Braun — obsade stanowilo siedmiu wartownikéw), umundurowang
przez Dzial Administracji.

Zatrudniono wowczas referenta Lidie Kanie, prace podjal kierowca Ryszard
Borcholski, w stolarni rozpoczal prace Stanistaw Trela. Nowymi pomocnikami
muzealnymi zostali: Jadwiga Bielawska, Barbara Wilk, Zofia Jawor. J6zef Bugaj-
ski byl pracownikiem gospodarczym.

Na poczatku lat 70. XX w. wykonano remont kotlowni weglowej — zainstalowa-
no m.in. nowe kotty umozliwiajace ogrzanie duzych powierzchni wystawowych
palacu i pomieszczen biurowych znajdujacych sie w skrzydtach patacu. Zatrudnio-
no woéwcezas palacza Stanistawa Gonciarza.

W 1975 r. do pracy w dziale przyjeto Jadwige Kolase (Bak) — pracownika ds.
socjalnych, Henryke Dynie, Leszka Lipinskiego, Katarzyne Kaczor i Helene Sty-
lec.

W tym samym czasie trwaly prace remontowo-budowlane i adaptacyjne dla
potrzeb Pracowni Konserwatorskiej i Pracowni Fotograficznej przy pl. Partyzan-
tow. Dzial Administracji wyposazy?! je w specjalistyczny sprzet i meble biurowe.
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W patacu wymieniono instalacje elektryczne, rury spustowe i rynny, przewody
zewnetrzne instalacji c.o. Prace referenta w Administracji rozpoczeta Wanda Nie-
ptoch (1976), do stolarni przyjeto — Jana Rdézyckiego, jako pomoce zatrudnione
zostaty: Bogdana Kedziora, Helena Kleta, Urszula Nartowska. W muzeum przy
pl. Partyzantow rozpoczely sie prace adaptacyjne piwnic na wnetrza kawiarniane
(kupno mebli i wyposazenia), zmodernizowano sale kinowo-odczytowa, przebudo-
wano wejscie glowne.

Kolejne lata pracy w Dzial Administracji wigza sie z ciaglymi zmianami w za-
gospodarowaniu pomieszczen muzealnych na Wzgoérzu Zamkowym, zmianami
wystaw czasowych i pracami porzadkowymi.

Na poczatku lat 80. XX w. dyrekcja i dziaty administracyjne przeprowadzily sie
do odremontowanych pomieszczen skrzydta poludniowego. Nastapily zmiany
w schemacie organizacyjnym muzeum, na stanowisku zastepcy dyrektora ds. admi-
nistracyjnych prace rozpoczal Zdzistaw Skuza, w kilka miesiecy p6Zniej na stano-
wisku tym zastapit go Jerzy Jaronski. Do pracy w Dziale przyjeto Mirostawa Gila,
Bogustawa Rybe, Bogustawa Dude, Edwarda Brzezinskiego i Feliksa Kubickiego.

Dla poprawy warunkow pracy dzialéw merytorycznych oddano do remontu
skrzydta patacu. Lokowanie dzialéw w innych pomieszczeniach wigzato sie z do-
datkowymi pracami zwigzanymi z przeprowadzka.

W 1992 r. stanowisko zastepcy dyrektora ds. administracyjnych objat Lech
Maciejewski, ktéry od 1985 r. petnit funkcje kierownika dziatu. Prace hydraulicz-
ne od 1986 r .wykonywat Jerzy Lorek, na przewodnika przyjeto Janine Malys,
jako pomoce rozpoczety prace: Aneta Niebudek, Jolanta Surma, Bronistawa Gor-
ska, centrale telefoniczng obstugiwata Elzbieta Szafranek. Prace rozpoczat Piotr
Bednarz - palacz c.o. i Leokadia Syska — opiekun zbioréw.

Pomalowano wnetrza sal wystawowych patacu i w budynkach przy pl. Party-
zantéw. W patacu wyremontowano system alarmowy. Drzwi skrzydia poludniowe-
g0 i budynku gospodarczego na pétnocnym dziedzincu patacu wyposazono w do-
mofony i wizjery.

W budynku gospodarczym (dawne przedszkole) adaptowano pomieszczenia
na magazyn Dzialu Malarstwa.

Zatozono systemy alarmowe w skrzydle pétnocnym, przebudowano wezet sani-
tarny na I pietrze patacu, zmodernizowano sanitariaty na pietrze w muzeum przy
Rynku.

W 1996 r. zainstalowano elektroniczne systemy alarmowe w korpusie glow-
nym i skrzydle péinocnym.

W grudniu tego samego roku wydzielono z Referatu Gospodarki Materiatowej
Referat Opiekunéw Ekspozycji Muzealnych i Obstugi. Na kierownika referatu powo-
tano Janine Malys. Utrzymanie porzadku w salach wystawowych i odpowiedzialnosé
za powierzone eksponaty, codzienna ich kontrola — to gléwne zadania tego zespotu.

Przebudowano kottownie c.0. w patacu na ogrzewanie olejowe z elektronicz-
nym systemem regulacji, zapewniajac pozadane temperatury we wszystkich bu-
dynkach zespotu patacowego, rozruch — pazdziernik 1995.

Pokéj goscinny przy muzeum wyposazono w niezbedne meble. Dziat Admini-
stracji uczestniczyl w pracach zwiagzanych z organizacja i dziatalnoscia powstatych
oddziatéw Muzeum Narodowego tj. MHS w Oblegorku i Muzeum Lat Szkolnych
St. Zeromskiego.

W 2002 r. wymieniono instalacje c.o. (grzejniki) w patacu oraz przystapiono
do rekonstrukeji ogrodu wtoskiego.
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W zapisanych i oméwionych w kronikach i Rocznikach MNKi wydarzeniach
muzealnych, pracach zwigzanych z przystosowaniem nowych pomieszczen wy-
stawienniczych i organizacjg wystaw czasowych bezposredni udziat brali pracow-
nicy administracyjni (zakupy, przemieszczanie eksponatéw na wystawach statych,
czasowych i w pomieszczeniach biurowych, przygotowywano plansze i gabloty
dla wyktadow okolicznos$ciowych, lekeji i konkursow).

Pokdj go$cinny wykorzystywany na bezposrednie zaméwienia — utrzymywany
jest w uzytecznosci na biezaco.

Kazdego roku odbywaja sie prace konserwatorskie i porzadkowe, w ktérych
uczestniczg pracownicy obstugi sal. Dzial prowadzi biezacg kontrole realizacji
umowy zwigzanej z opieka nad ogrodem wloskim. We wlasnym zakresie obudowa-
no przekazane przez Fabryke Pomp ,,boki” fawek do ogrodu.

W lutym 2004 r. stanowisko zastepcy dyrektora do spraw administracyjnych
objat Stanistaw Chatupczak.

W zwiazku z przekazaniem budynkéw powieziennych Urzedowi Miasta, nasta-
pita konieczno§é opuszczenia pomieszczen magazynowych archeologii i admini-
stracji. Wymusilo to znalezienie i adaptacje pomieszczenh magazynowych dla Dzia-
tu Archeologii w skrzydle pétnocnym i dla Administracji w pomieszczeniach
patacu.

Administracja uczestniczyla w pracach zwigzanych z przebudowa kotlowni
w muzeum przy Rynku.

W 2006 r. przyjeto do pracy informatyka Roberta Graczkowskiego, ktéry zdecy-
dowanie rozszerzyt dostep pracownikom dziatéw merytorycznych i administracyj-
nych muzeum, na domenie www.muzeumkielce.net. Zatozyt indywidualne konta
pocztowe dla pracownikéw, nadzorowat kupno i zainstalowat licencyjne oprogra-
mowania. Prowadzi nadzér nad muzealnymi elektronicznymi bazami danych,
rozwiazuje problemy informatyczne pracownikéw. Nadzoruje kupno i dzialanie
kas fiskalnych i nowych urzadzen audiowizualnych.

W roku 2007 kupiono nowy samoch6d marki Ford z klimatyzacjg oraz przyjeto
do pracy drugiego kierowce Marka Sobolewskiego.

Na biezaco wykonywane sg — we wlasnym zakresie — prace porzadkowe, napra-
wy sprzetu, prace stolarskie, budowlane i malarskie.

Chronologicznie funkcje kierownikéw dziatu administracji pelnili:

—  Wiadystaw Ciechanowicz (1950-1969),

—  Stefan Porada (1969-1985)

Pézniej utworzono stanowisko zastepcy dyrektora ds. administracyjnych gdzie
funkgje petnili:

—  Zdzistaw Skuza (1985-1987)

—  Marek W¢jcik (1987-1988)

- Jerzy Jaronski (1988-1992)

—  Lech Maciegjewski (1992-2002)

—  Stanistaw Chatupczak od 2004

Dz. Administracji stanowia trzy referaty:

a) Referat Administracyjno-Techniczny — prowadzi kierownik Wanda Nie-
ploch, starszym referentem jest Witold Pasek, a po nim funkcje te przejeta
Iwona Kijanka, rzemie§lnikami wykonujacymi prace gospodarcze sa: Piotr
Bednarz, Albin Btaszczyk, Kamil Kobus, Piotr Chudobski, Andrzej Wéjcik,
prace wodno-kanalizacyje i centralnego ogrzewania wykonuje Jerzy Lorek,
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b)

c)

kierowcami sa: Ryszard Borcholski i Marek Sobolewski, specjalista obstugi
i konserwagcji urzadzen komputerowych jest inz. Robert Graczkowski.
Referat Gospodarki Materialowej — prowadzi kierownik Jadwiga Kolasa.
Specjalistg ds. zaméwien publicznych jest Barbara Kotras, magazyn gospo-
darczy prowadzi i obstuguje centrale telefoniczng oraz fax Elzbieta Szafra-
nek, rzemie§lnikami stolarskimi sa: Mirostaw Gil i Zbigniew Szustak.
Referat Opiekunow Ekspozycji Muzealnych — prowadzi kierownik Janina
Malys, ktéra jednoczesnie jest przewodnikiem. Kase w patacu obstuguje
Marta Komorowska, a przy ul. Orlej Anna Sikora. Opiekunami ekspozycji
muzealnych sg: Barbara Kasperek, Leokadia Syska, Krystyna Sowiar, Kry-
styna Biskupska, Krystyna Sokalska, Barbara Rowiniska, Katarzyna Do-
magata, Bogumita Tomaszewska, Aneta Bernatek, Anna tLasifiska, Anna
Binkowska, Iwona Kuliniska, Danuta Jamiot, Matgorzata Angielska, Justy-
na Galus, Malgorzata Wiecek i Krystyna Ortowska, ktéra jednoczeénie pro-
wadzi magazyn wydawnictw.

O porzadek i czysto§¢é w pomieszczeniach biurowych i pracowniach dbaja: Ja-

dwiga Miynarczyk, Bronistawa Goérska, Agnieszka Skorodzien, Marzena Karczew-
ska, Ewa Sadowska, Monika Szafranek, Andzelika Zapata.

W Dziale jest réwniez stanowisko ds. BHP i Ppoz. prowadzone wczesniej przez

Wiadystawa Dziedzica a dzi§ przez Terese Truchan.

Na umowe-zlecenie sprawy elektryczne prowadzi Marek Brynski, a konserwa-

cje centrali telefonicznej — Dariusz Bonarski.

w0l I WW%
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ADMINISTRATION DEPARTMENT

Administration Department manages the museum’s property: buildings, display equi-
pment, furnishings in museum and administrative rooms.

It is a service department strictly connected with the museum activity. Responsibilities
in this department consist in: preparing office and other rooms for usage, equipping rooms
with furnishings and alarm installations, repairing display equipment, buying cleansing
agents, stationery and office equipment. It also provides transport for display, personnel
or supply purposes.

The beginning of administration is connected with the origin of the Polish Sightseeing
Society and nationalization of the collection. First data gives us information about a few
workers in the department. Together with developing exhibition area, there were more
buildings and grounds managed by the Museum, and — personnel in the department.

Since the article was started there have been dynamic changes made in the department.
Their aim is to adapt the department structure and staff to the museum present needs. At
present, following positions are subordinate to the Administrative Deputy Director:

— Internal Security Department (protection of buildings and collections)

— Museum Displays Supervisors Unit (protection of collections and keeping order in

exhibition rooms

— Administrative-Technical Unit (technical service during installation and disassem-

bling temporary exhibitions; keeping order inside and outsider the building, taking
care of Italian Garden, service of boiling house, mains, central heating, telephone
connection and transport)

—  Supply Unit

— IT specialist

— Expert at public orders

— Supervisor of work safety and hygiene and fire regulations



